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 Wordآزمون نرم افزار 

Microsoft Word Test 

 

مهارت و توانایی شما را در باز کردن، ذخیره، محافظت، و چاپ یک سند،   این آزمون

استفاده از ویژگی های قالب بندی و صفحه آرایی، استفاده از ابزارهای ویرایش مشارکتی  

استفاده از جداول، نمودارها، تصاویر، اشیاء، پاورقی ها و شماره  ،  Wordو انفرادی در 

 صفحات را ارزیابی می کند.

 

 

 :با دقت، توجه کنید ا پیش از شروع آزمون به نکات زیرلطف

 سوال تخصصی تشکیل شده است و نمره منفی ندارد.  20این آزمون از  •

 و قابل تمدید نیست.  دقیقه می باشد 15زمان آزمون  •

 این آزمون به زبان فارسی طراحی شده است. •

باید نزینه ای که در بعضی  از س وا ت ش اید همه نزینه ها ص حیش باش ند و  ش ما  •

 از بقیه موارد، جامع تر و دقیق تر می باشد را انتخاب کنید.
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  اوتوس     باید   فایل قراردادو با یک مش  تری هس  تید    قرارداددر حال  بس  تن  ش  ما  .1

 امضا شود.

 بهترین فرمت هنگام ارسال این قرارداد چیست؟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

o فرمت وورد Word Document 

o  متن ساده 

o فرمت ODT یا OpenDocument Text 

o فرمت PDF 
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 سریعترین راه برای ایجاد یک لیست بدون شماره )بدون ترتیب( چیست؟ .2

 

 

 

o شماره نذاری 

o نقاط نلوله ای Bullet points 

o پایین نویس Subscript 

o افزایش اندازه فونت  

 

 

 

 

 

 



| 4  
 
 

همک ار ش   م ا متب را برای ش   م ا ارس   ال کرده و از ش   م ا   خواهی دمیفرض کنی د  .3

بدون   درخواس  ت می کند تا پیش  نهادات خود را در آن یادداش  ت کنید. برای اینکه

 از کدام ابزار استفاده می کنید؟پیشنهادات خود را بنویسید ، ،  متن درتغییر  

 

 

o مقایسه Compare 

o ردیابی  Tracking  

o نظر جدید New Comment 

o قابلیت Read Aloud 

 

دو تصویر نمایش داده شده  .4

در اص  ل یکس  ان   روبرودر 

ان د. ام ا، در سکس س   م ت 

راس  ت، فض  ای خاکس  تری 

 .اطراف وجود ندارد

  حالتبرای رس   یدن به این 

از چه قابلیتی اس تفاده ش ده  

 است؟

 

o Transparency 

o Remove Background  

o Change Picture 

o Wrap Text 


